Anrede
Vorname Nachname der Gesuchstellerin / des Gesuchstellers
[bookmark: Text1]Wohnadresse 
Postleitzahl Wohnort



A-Post-Plus oder EINSCHREIBEN
Name der Behörde
Abteilung der Behörde
Adresse
Postleitzahl Ort



Ort, Datum


Gesuch um Auskunft über meine eigenen Daten


Sehr geehrte Damen und Herren

[bookmark: _GoBack]Gestützt auf § 15 des Kantonalen Datenschutzgesetzes (SRL Nr. 38) bitte ich Sie, mir schriftliche Auskunft über die mich betreffenden Daten zu erteilen, Variante:zu erteilen über bestimmte, mich betreffende Daten, die von Ihnen bearbeitet werden und/oder worden sind. [an dieser Stelle genau beschreiben, worüber Sie Auskunft oder worin Sie Einsicht nehmen möchten und worin nicht]

Ich bitte Sie, mir den Erhalt meines Gesuchs zu bestätigen und mir die Auskunft / die Kopien meiner Personendaten / Kopien der mich betreffenden Dokumente innerhalb von 30 Tagen seit Erhalt meines Gesuchs zu erteilen / zuzustellen. 

Informieren Sie mich vorgängig, falls mein Gesuch Ihrer Meinung nach unverhältnismässigen Aufwand erfordert (§ 12a Abs. 2 Kantonale Datenschutzverordnung, SRL Nr. 38b), und teilen Sie mir die Höhe allfälliger Kosten mit. 


Freundliche Grüsse



Vorname und Name der Gesuchstellerin / des Gesuchstellers


Beilage: Kopie meiner Identitätskarte (Vorder- und Rückseite) 
